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1. Inregistrarea unui asset (element de Mentenanta) 
 
Exemplu: Inregistrarea unui nou asset: AIC-Echipament tip Aer Conditionat 

 

Pasul 1: Deschideti fereastra NOU  

 

Pasul  2: Completati fereastra cu toate informatiile  

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Organizatie 

3. Click Nou 

1. Click pe “…” si selectati Tip Echipament 

2. Completati Descrierea 

3. Accesati tab-ul Identificare 

4. (optional) Selectati Baza (structura 

arborescenta) 

5. Selectati un Sistem 

6. Selectati un Centru Cost sau Client 

7. (optional) Selectati o Locatie 

8. (optional) Selectati un Operator 

9. (optional) Selectati un Furnizor 

10. (optional) Atasati o Fotografie si un 

Document 
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Pasul 3: Completati fereastra <Specificatii> cu datele tehnice pentru respectivul Tip de Echipament 

(optional) (tipul de echipament trebuie definit anterior in meniul principal Configurare ->Organizatie)  

 

Pasul 4: (optional) Completati fereastra Date Operationale  

 

1. Selectati tab-ul Specificatii 

2. Completati Specificatiile 

echipamentului 

 

1. Selectati tab-ul Date Operationale 

2. Daca TLN (Timp Necesar) si TF (Timp de Functionare) sunt diferite fata de cele definite pentru Sistemul 

din care fac parte echipamentele, aceste optiuni trebuie bifate 

3. Daca se urmareste o valoarea de functionare (ore, cicluri, km…) pentru echipament, aceasta poate fi 

calculata: 

  a) Alegand caracteristica (unitatea de masura) in Functionare Medie Zilnica din campul FMZ, Unitate 

      sau 

  b) Bifand Calculare dupa Inregistrari, iar apoi se va inregistra valoarea de functionare manual, periodic 

4. Pictograma pentru Resetare Contor 

5. Daca se aplica, selectati Contor Echipament (in cazul in care echipamentul nu are propriul contor si vreti 

sa faceti inregistrari de functionare, bazat pe echipamentul contor selectat) 

6. Camp informativ si optional. Daca se doreste, se pot completa date despre Garantie 

7. Camp informativ si optional. Daca se doreste, se pot completa date despre Contractul de Mentenanta 
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Pasul 5: (optional) Completati fereastra cu <Info Complementare>  

 

Pasul 6: Fereastra <Observatii>, unde puteti scrie informatii relevante (optional)  

 

1. Selectati tab-ul Informatii complementare 

2. Optiunea Codificare-Tip permite filtrarea/gruparea asste-urilor si activarea anumitor campuri: 

 Organizatie: Prestabilit 

  Vehicul: activeaza campurile Card Flota si Carte Verde 

  AMC: Activeaza campul Status Calibrare (AMC – Echipamente de Masura si Control)  
3. Este posibila alegerea codului principal care identifica Echipamentul: campurile “Cod Utilizator nr 1” sau 

“Cod Utilizator nr 2” pot fi redenumite din bara de sus dreapta Utilizator -> Preferinte -> Organizatie 

4. Selectati nivelul de Criticitate al echipamentului 

5. Selectati optiunea Inactiv pentru a dezactiva un Echipament (iesire din uz, reparatie prelungita)  

6. Campul Familie este o alta Optiunea de a filtra/grupa Echipamentele  

7. Se poate face legatura cu combustibilul folosit pentru echipament.  Combustibilul trebuie adaugat in 

prealabil in Modulul Materiale 

8. Camp informativ valabil pentru optiunile AMC 

9. Camp informativ valabil pentru optiunile Vehicul 

 

Salvati apasand OK 
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2. Functia <Calculare pe baza inregistrarilor> 

 Optiunea 1: Ore de functionare reale 

Pasul 1: Selectati Optiunea <calculare pe baza inregistrarilor> din fereastra Date Operationale  

 

Pasul 2: Introduceti orele de functionare ale echipamentului  

 

 

1. Selectati Date Operationale 

2. Bifati Optiunea Calculare pe baza inregistrarilor 

3. Click pe OK pentru a salva  

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Inregistrari→ Inregistrari de functionare 

 



MWW Express – Manual de Utilizare                                                                                                                       

ManWinWin| Dasstec 7  martie 2018 

 

  

 

Optiunea 2:  Valoare fixa <Functionare Medie Zilnica> (FMZ) 

Pasul  1: Introduceti valoarea FMZ in fereastra <Date Operationale) din fisa echipamentului  

  

1. Click Nou 

2. Introduceti Data si Ora inregistarii 

3. Introduceti valoarea (Inreg. Partiale) 

4. Click OK pentru a salva 

 

1. Selectati tab-ul  Date operationale  

2. Completati campul Functionare medie zilnica 

3. Click OK pentru a salva 
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3. Inregistrari combustibil (Aplicare Directa) 

 Optiunea 1: Inregistrati direct pe un Echipament 

Pasul 1: Deschideti fereastra <Inregistrari combustibil> 

 

Pasul  2: Inregistrare valoare consum combustibil  

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Inregistrari → Inregistrare 

aprovizionare Combustibil 

 

1. Click Nou 

2. Selectati optiunea Aplicare Directa 

3. Selectati documentul cost (daca este licentiat Modulul 

Costuri si Buget) 

4. Confirmati Operatorul, combustibilul si echipamentul 

5. Indicati data si ora 

6. Indicati valoarea si cantitatea de combustibil consumata 

7. Selectati Contul corespunzator  

8. Click OK 
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Optiunea 2:  Inregistrare printr-un <Document Cost> in sectiunea Costuri -> Documente Cost 

Pasul 1: Deschideti fereastra Documentului Cost inregistrat  

 

Pasul 2: Inregistrare valoare pentru consum combustibil  

  

 

1. Click Nou 

2. Selectati Inregistrari combustibil 

 

1. Selectati Optiunea Aplicare Directa 

2. Selectati Operatorul, Combustibilul si Echipamentul 

3. Selectati Data si Ora 

4. Completati Inregistrare Partiala si Cantitatea de 

combustibil 

5. Selectati Contul corespunzator 

6. Click OK pentru a salva 
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4. Cum se creeaza o noua Descriere Lucrari Standard 
 

Exemplu: Crearea unei Descrieri Lucrari Standard noua pentru tipul de echipament BLR - Boiler 

Pasul 1: Deschideti Biblioteca Descriere Lucrari Standard  

 

Pasul 2: Creati o noua <Descriere Lucrari Standard>  

 

1. Click pe pictograma Configurare 

2. Click pe Fisa de lucru 

3. Selectati Biblioteca Descriere Lucrari 

Standard 

1. Click Nou 

2. (optional) Selectati tipul de echipament “…” 

3. Daca a fost selectat tipul de echipament, codul este generat automat; daca 

nu, acest camp ramane necompletat 

4. Se adauga o descriere a activitatii 

5. Estimarea duratei de executare a lucrarii (in ore) 

6. (optional) Selectati Descriere Lucrari 

7. (optional) Selectati nivelul de Urgenta 

8. In tab-ul Task-uri, descrieti lucrarile ce urmeaza a fi realizate 

In celalalte Tab-uri (Manopera, Articole de stoc, Terti si Documente) se pot 

adauga toare resursele planificate pentru lucrarea respectiva): 

• Manopera si costurile aferente 

• Materialele si costurile aferente 

• Furnizorii si costurile aferente  

• Documente relevante 

(de verificat capitolele 11, 12 si 13 ale manualului) 

Click OK pentru salvare. Repetati procesul de cate ori este necesar. 
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5. Crearea unui Plan de Mentenanta (PM) pentru un Echipament 
 

Nota: Plan de Mentenanta (PM) = gruparea tuturor Fiselor de Mentenanta Planificate (FMP) 

Exemplu: Definirea unei Fise de Mentenanta Planificata (FMP) care formeaza Planul de Mentenanta al echipamentului 

(PM fara ciclu de mentenanta) 

 Pasul 1: Deschideti fereastra Planuri de Mentenanta  

 

Pasul 2: Creati o noua Fisa de Mentenanta Planificata (FMP) 

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta pe echipament → 

Planuri de mentenanta 

 

1. Click <Nou> 

2. Selectati Tipul de Lucrari: Lucrare 

Planificata 

3. Pentru a accesa Biblioteca Descriere 

Lucrari Standard si alege Lucrarile, 

trebuie sa Selectati Descriere Lucrari 

4. Completati Descrierea acestei FMP 

5. Click <Nou> si Selectati Biblioteca 

Descriere Lucrari. Selectati toate 

lucrarile pe care doriti sa le importati. 

Toate informatiile, inclusiv TM Plan. sau 

Manopera, vor fi, deasemenea, 

importate 

6. Task-urile descrierilor de lucrari 

importate pot fi afisate sau ascunse 
 

In cazul in care nu exista nicio Descriere 

Lucrari Standard in Biblioteca: 

a) Se poate crea una noua: 

    Click Nou → Descriere Lucrari Noua.  

b) Puteti utiliza tab-ul Task-uri pentru a 

descrie activitatile care trebuie desfasurate; 

in Manopera pot fi estimate orele de munca 

si costurile lor; in Articole de Stoc puteti 

estima materialele ce vor fi utilizate, etc. 

 

7. Bifati lucrarile pentru a activa conexiunea cu Biblioteca; daca aceasta optiune este 

activata, puteti edita Lucrarile in Biblioteca si, automat, toate Planurile de Mentenanta 

care contin acele lucrari vor fi sincronizate 

8. Editati Frecventa lucrari in functie de Calendar si/sau Inregistrari de functionare.  

9. Avand in vedere ca nu se foloseste un ciclu de mentenanta, urmatoarea FMP 

ramane aceeasi 

Click OK pentru a salva. Repetati aceasta procedura de cate ori este nevoie. 
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6. Repetarea unei Fise de Mentenanta Planificate 
Exemplu: Repetarea unei FMP pentru un echipament de acelasi tip 

Pasul 1: Deschideti fereastra <Planuri de Mentenanta> a echipamentului de origine  

 

 

Pasul 2: Repetati FMP  

 

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipament 

3. Click dreapta → Planuri de 

Mentenanta 

 

1. Selectati FMP pentru repetare 

2. Click Repetare si alegeti Fisa Mentenanta Planificata 

3. Click Echipament si Selectati echipamentul pentru care doriti sa repetati 

FMP. Optional, puteti face si anumite modificari. 

4. Click OK pentru a salva 
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7. Repetarea unui Plan de Mentenanta (PM) 
Exemplu: Repetarea unui Plan de Mentenanta complet pentru unul sau mai multe echipamente 

 Pasul 1: Deschideti fereastra <Planuri de Mentenanta> a echipamentului de origine  

 

 

Pasul 2: Repetati Planul de Mentenanta 

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Planuri de 

Mentenanta  

 

1. Click Repetare si Selectati Planuri de Mentenanta 

2. Selectati FMP-urile dorite pentru a fi repetate 

3. Click Nou si alegeti echipamentele de acelasi tip, pentru 

care doriti repetarea PM 

4. Click Repetare 

5. Click Yes pentru a confirma Selectia 
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8. Crearea unei Fise de Lucru (FL) pentru Mentenanta Preventiva 

Nota:  

Nr. de FL preventive (sistematice) = Nr. de FMP care formeaza un PM (fara un ciclu de mentenanta) 

Nr. de FL preventive (sistematice) = Nr. de cicluri de mentenanta care formeaza un PM (daca se utilizeaza cicluri de 

mentenanta) 

 

Pasul 1: Deschideti fereastra <Fise de Lucru> pentru un echipament  

 
 

Pasul 2: Creati o noua <Fisa de Lucru> si completati tab-ul <Informatii initiale> 

 

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Fise de lucru 

 

1. Click Nou 

2. Selectati FMP creata anterior si potrivita pentru 

aceasta FL. Astfel, informatiile din FMP vor fi aduse 

automat in FL 

3. (optional) Selectati daca Persoana de 

Interventie/Managerul este intern sau extern 
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Pasul 3: Completati fereastra <Management>  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Selectati tab-ul Management 

2. Indicati timpul de inceput/sfarsit si/sau valoarea de 

functionare (ore, cicluri, km etc.) 

3. Click OK pentru a salva 
 

Repetati procedura pentru a inregistra numarul de 

FL necesar. 
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9. Crearea unei FL pentru reparatie (corectiva) 
Observati: Inregistrati o defectiune 

Pasul 1 : Deschideti fereastra <Fise de Lucru> pentru echipamentul care necesita reparatia 

 

 

Pasul 2 : Creati o noua FL. Introduceti o Descriere si completati tab -ul cu Informatii initiale.  

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Fise de lucru 

 

1. Click Nou 

2. Introduceti o Descriere 

3. Selectati Tipul de Lucrari 

4. Indicati timpul planificat pentru interventie (in ore) 

5. (recomandat) selectati daca Persoana de 

Interventie/Managerul este intern sau extern 
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Pasul 3: Completati fereastra <Management>  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. Selectati tab-ul Management 

2. Indicati timpul de inceput/sfarsit. 

3. Click OK pentru a salva 
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10. Emiterea, Terminarea si Inchiderea unei Fise de Lucru 

Exemplu: Emiteti si terminati o FL (pentru orice tip de lucrare) 

Pasul 1: Deschideti si emiteti o FL programata  

 

 

 

 

1. Click <Emitere> 

2. Se emite Fisa de lucru si se seteaza data si 

ora (pot fi automate-data curenta) 

3. Click OK pentru salvare 
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Pasul 2: Terminarea unei FL programate  

 

 

 

 

 

Daca folositi Descrieri Lucrari, inainte de a Termina o Fisa de 

Lucru trebuie sa: 
 

1. Selectati tab-ul Descrieri Lucrari 

2. Bifati actiunile realizate 
 

Pentru a adauga Observati la fiecare Descriere Lucrari 

trebuie sa: 
 

3. Selectati respectiva Descriere Lucrare 

4. Click Arata Descriere Lucrare 

5. Completati Observatiile 

6. Click Terminare 

 



MWW Express – Manual de Utilizare                                                                                                                       

ManWinWin| Dasstec 20  martie 2018 

 

 

realizate  

 

Nota:  Cand se inchide o Fisa de Lucru Planificata, se creeaza automat una noua, pe baza periodicitatii definite in FMP 

(in Planul de Mentenanta al echipamentului.). 

 
Pasul 3: Inchidere Fisa de Lucru  

 

1. Indicati Data si Ora pentru Terminare 

2. In tab-ul Tasks-uri puteti raporta lucrarile 

3. In aceste tab-uri pot fi alocate Manopera, Articolele de Stoc si 

Tertii (serviciile) 

4. In fereastra <Documente> puteti atasa doc. corespunzatoare FL 

5. Click OK pentru a salva 

 

1. Click pe Inchidere 

2. Click OK pentru a salva 

3. Click Yes pentru a confirma 

 operatia 
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11. Inversarea statusului unei Fise de Lucru 

 
Pasul 1: Selectati o FL si inversati statusul acesteia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Selectati modul Fise de Lucru 

2. Selectati echipamentul 

3. Click dreapta → Inversare Status FL 

4. Click Yes pentru a confirma 

 



MWW Express – Manual de Utilizare                                                                                                                       

ManWinWin| Dasstec 22  martie 2018 

 

12. Inregistrarea unui Document Cost (de tip contabil)   
 

Examplu: Inregistrati un Document Cost de tipul - Factura 
 

Pasul 1: Deschideti un Document Cost Nou  

 

Pasul 2: Completati informatiile necesare pentru un Document Cost nou  

 

1. Selectati Mod Costuri 

2. Selectati Costuri- Documente Cost 

3. Selectati Tip Documente 

4. Click Nou 

 

1. Selectati Tip Document 

2. Completati Referinta Document 

3. Indicati Data 

4. Campurile  Ref. 01 si Ref. 02 pot fi completate, iar denumirea campurilor poate fi 

modificata in Configurare > Costuri > Tip Documente  

5. Completati Descrierea 

6. (optional) Selectati Furnizorul 

7. (optional) Selectati Comanda  

8. Pentru un Document de Cost contabil, suma totala este fixa, astfel incat puteti completa 

deja campurile Valoare, Valoare Tva si Total 

9. Click OK pentru a salva 
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13. Inregistrarea unui Document Cost (intern) 

Exemplu: Inregistrati un Document Cost pentru Inregistrari materiale 

Pasul 1: Deschideti un Document Cost nou  

 

Pasul 2: Completati informatiile necesare pentru un Document Cost nou 

 

1. Selectati Mod Costuri 

2. Selectati Costuri- Documente Cost 

3. Selectati Tip Documente 

4. Click Nou 

 

1. Selectati Tip Document 

2. Completati Referinta Document 

3. Indicati Data 

4. Campurile  Ref. 01 si Ref. 02 pot fi completate, iar denumirea campurilor poate fi 

modificata in Configurare > Costuri > Tip Documente 

5. Completati Descrierea 

6. Pentru un Document Cost Intern, suma totala nu este fixa, astfel incat nu trebuie sa 

completat campurile Valoare, Valoare Tva si Total. Aceste campuri sunt actualizate 

automat pe masura ce inregistram costurile 

7. Click OK pentru a salva 
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14. Planificarea/Estimarea Manoperei (OM)  

Optiunea 1 : Intr-o Lucrare Standard, in Biblioteca Descriere Lucrari Standard 

Pasul 1: Deschideti fereastra Descriere Lucrare Standard din Biblioteca  

 

 

Pasul 2: Inregistrarea valorii estimate pentru orele de munca (OM)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Selectati Descriere Lucrari Standard 

2. Click Deschideti 

3. Selectati tab-ul Manopera 

4. Click Nou 

 

1. Selectati <Functia> angajatului care va efectua lucrarea 

2. Indicati timpul estimat pentru realizarea lucrarii (OM) 

3. Puteti estima costul OM (ore de munca) 

4. Selectati un Cont pentru costul OM 

5. Click OK pentru a salva. 
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Optiunea 2: In Fisa de Mentenanta Planificata din Planul de Mentenanta al unui echipament 

Pasul 1: Deschideti fereastra FMP a unui echipament   

 

 

Pasul 2: Inregistrarea timpului de lucru estimat/planificat  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Selectati Fisa de Mentenanta Planificata 

2. Click pe Deschide 

3. Selectati tab-ul Manopera 

4. Click Nou 

 

1. Selectati <Functia> angajatului care va efectua lucrarea 

2. Indicati timpul estimat pentru realizarea lucrarii (OM) 

3. Editati sau confirmati costul OM 

4. Selectati un Cont pentru costul OM 

5. Click OK pentru a salva. 
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Optiunea 3: Direct intr-o Fisa de Lucru 

Pasul 1: Deschideti Fisa de lucru 

 

 

Pasul  2: Inregistrare timp de lucru estimat/planificat  

 

 

 

 

 

 

 

1. Selectati fereastra Manopera 

2. Click Nou in dreapta chenarului Planificat 

 

1. Selectati <Functia> angajatului care va efectua lucrarea 

2. Indicati timpul estimat pentru realizarea lucrarii (OM) 

3. Editati sau confirmati costul OM (ore de munca) 

4. Selectati un Cont pentru costul OM 

5. Click OK pentru a salva. 
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15. Planificarea/Estimarea Articolelor de Stoc (Materiale) 

 

Optiunea1:  Intr-o Descriere Lucrare Standard in Biblioteca 

Pasul 1:  Deschideti fereastra Biblioteca Descriere Lucrari Standard  

 

 

 

Pasul 2: Inregistrare materiale estimate/planificate  

 

 

 

 

 

 

1. Selectati Descriere Lucrare Standard 

2. Click Deschide 

3. Selectati tab-ul Articole Stoc 

4. Click Nou 

 

1. Selectati Articole de Stoc  

2. Indicati Cantitatea 

3. Editati sau confirmati Costul Unitar 

4. Selectati Contul corespunzator 

5. Click OK pentru a salva. 
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Optiunea 2:  In Fisa de Mentenanta Planificata a Planului de Mentenanta  

Pasul 1: Deschideti FMP a unui echipament  

 

 

 

Pasul 2: Inregistrare materiale estimate/planificate  

 

 

 

 

 

 

1. Selectati Fisa Mentenanta 

Planificata 

2. Click Deschide 

3. Selectati tab-ul Articole de Stoc 

4. Click Nou 

 

1. Selectati Articole de Stoc  

2. Indicati Cantitatea 

3. Editati sau confirmati Costul Unitar 

4. Selectati Contul corespunzator 

5. Click OK pentru a salva 
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Optiunea 3: Direct intr-o Fisa de Lucru 

Pasul 1 : Deschideti o Fisa de Lucru  

 

 

 

 

Pasul 2: Inregistrati articolul de stoc planificat  

 

 

 

 

 

1. Selectati fereastra Articole de Stoc 

2. Click Nou in dreptul chenarului Planificat 

 

1. Selectati Articol de Stoc  

2. Indicati Cantitatea 

3. Editati sau confirmati Costul Unitar 

4. Selectati Contul corespunzator 

5. Click OK pentru salvare. 
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16. Planificarea/Estimarea serviciilor prestate de Terti (furnizori) 

 

Optiunea 1:  Intr-o Lucrare Stadard, in Biblioteca Descriere Lucrari Standard 

Pasul 1: Deschideti lucrarea standard in Biblioteca  

 

 

 

Pasul 2: Inregistrarea serviciului contractat 

 

 

 

 

 

1. Selectati Descriere Lucrare Standard 

2. Click Deschide 

3. Selectati fereastra Terti 

4. Click Nou 

 

1. (Optional) Selectati Furnizorul 

2. (Optional) Descrieti serviciul 

3. Introduceti Costul Estimat 

4. Selectati Contul corespunzator 

5. Click OK pentru a salva 
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Optiunea 2:  Intr-o Fisa de Mentenanta Planificata a unui Plan de Mentenanta 

Pasul 1: Deschideti Fisa de Mentenanta Planificata  

 

 

 

 

Pasul 2: Inregistrarea serviciului contractat  

 

 

 

 

 

1. Selectati Fisa de Mentenanta Planificata 

2. Click Deschide 

3. Selectati tab-ul Terti 

4. Click Nou 

 

1. (Optional) Selectati Furnizorul 

2. (Optional) Descrieti serviciul 

3. Introduceti Costul Estimat 

4. Selectati Contul corespunzator 

5. Click OK pentru a salva 
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Optiunea 3: Intr-o Fisa de Lucru 

Pasul  1: Deschideti Fisa de lucru  

 

 

 

 

Pasul 2: Inregistrarea serviciului contractat  

 

 

 

 

 

1. Selectati tab-ul Terti 

2. Click Nou in dreptul chenarului Planificat 

 

1. (Optional) Selectati Furnizorul 

2. (Optional) Descrieti serviciul 

3. Introduceti Costul Estimat 

4. Selectati Contul corespunzator 

5. Click OK pentru a salva 
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17. Inregistrarea Manoperei Realizate 

 

Optiunea 1: In fereastra Instrumente 

Pasul 1: Deschideti fereastra pentru Inregistrare Manopera  

 
 

Pasul 2: Creati inregistrarea Manoperei  

 

 

1. Click pe Instrumente 

2. Selectati Inregistrari → 

Inregistrare Manopera 

 

1. Click Nou 

2. Selectati sau confirmati Documentul Cost corespunzator pentru 

costurile cu manopera (ignorati acest pas daca nu folositi Documente 

Cost, situatie in care trebuie sa debifati optiunea Generare costuri pentru 

fiecare inregistrare in Preferinte > Costuri) 

3. Selectati sau confirmati Angajatul – persoana pentru care doriti sa 

inregistrati manopera (campurile Cont si Cost OM se completeaza 

automat) 

4. Indicati data pentru care atribuiti orele de munca (puteti aplica un 

Factor pentru orele de munca suplimentare) 

5. Selectati unde sunt alocate orele de munca: pe o FL, pe un echipament 

sau pe un Centru de Cost (sau Client) 

6. Selectati sau confirmati Contul 

7. Click OK pentru salvare 
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Optiunea 2: Intr-o Fisa de Lucru 

Pasul  1:  Deschideti o Fisa de Lucru  

 

 

Pasul  2: Creati inregistrarea Manoperei  

 

1. Selectati fereastra Manopera 

2. Click Nou in dreptul chenarului Planificat 

 

1. Selectati sau confirmati Documentul Cost corespunzator pentru 

costurile cu manopera (ignorati acest pas daca nu folositi Documente 

Cost, situatie in care trebuie sa debifati optiunea Generare costuri 

pentru fiecare inregistrare in Preferinte > Costuri) 

2. Selectati sau confirmati Angajatul – persoana pentru care doriti sa 

inregistrati manopera (campurile Cont si Cost OM se completeaza 

automat) 

3. Indicati data pentru care atribuiti orele de munca (puteti aplica un 

Factor pentru orele de munca suplimentare) 

4. Selectati sau confirmati Contul 

5. Click OK pentru salvare 
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Optiunea 3: Intr-un Document Cost 

Pasul 1: Deschideti un Document Cost  

 

Pasul  2: Creati inregistrarea Manoperei  

 

1. Click Nou 

2. Selectati optiunea Manopera 

 

1. Selectati sau confirmati Angajatul – persoana pentru care doriti sa 

inregistrati manopera (campurile Cont si Cost OM se completeaza 

automat) 

2. Indicati data pentru care atribuiti orele de munca (puteti aplica un 

Factor pentru orele de munca suplimentare) 

3. Selectati unde sunt alocate orele de munca: pe o FL, pe un 

echipament sau un Centru de Cost (sau Client) 

4. Selectati sau confirmati Contul 

5. Click OK pentru salvare 
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18. Inregistrarea Articolelor de Stoc folosite (Aplicare Directa) 

 Optiunea 1: In fereastra Instrumente 

Pasul 1: Deschideti fereastra Inregistrare Articole  

 

Pasul 2: Inregistrare materiale folosite  

 

 

1. Click pe Instrumente 

2. Selectati Inregistrari → 

Inregistrare Articole 

1. Click Nou 

2. Selectati optiunea Aplicare Directa 

3. Selectati sau confirmati Documentul Cost 

corespunzator pentru costurile cu manopera (ignorati 

acest pas daca nu folositi Documente Cost, situatie in 

care trebuie sa debifati optiunea Generare costuri pentru 

fiecare inregistrare in Preferinte > Costuri) 

4. Selectati Articolul de Stoc 

5. Indicati Data si ora 

6. Indicati Cantitatea 

7. Puteti edita Costul Unitar si TVA 

8. Selectati unde sunt alocate materialele: pe o FL, pe un 

echipament sau un Centru de Cost 

9. Selectati sau confirmati Contul 

10. Click OK pentru a salva 
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Optiunea 2:  Intr-o Fisa de Lucru 

Pasul  1: Deschideti o Fisa de lucru  

 
 

Pasul 2: Inregistrare materiale folosite  

 

1. Selectati tab-ul Articole de Stoc 

2. Click Nou in dreptul chenarului Realizat 

 

1. Selectati optiunea Aplicare Directa 

2. Selectati sau confirmati Documentul Cost 

corespunzator pentru costurile cu manopera (ignorati 

acest pas daca nu folositi Documente Cost, situatie in 

care trebuie sa debifati optiunea Generare costuri pentru 

fiecare inregistrare in Preferinte > Costuri) 

3. Selectati Articolul de Stoc 

4. Indicati Data si ora 

5. Indicati Cantitatea 

6. Puteti edita Costul Unitar si TVA 

7. Selectati sau confirmati Contul 

8. Click OK pentru a salva 
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Optiunea 3: Intr-un Document Cost 

Pasul 1: Deschideti un Document Cost  

 

Pasul 2: Inregistrare materiale folosite  

 

1. Click Nou 

2. Selectati optiunea Inregistrari 

Articole 

 

1. Selectati optiunea Aplicare Directa 

2. Selectati Articolul de Stoc 

3. Indicati Data si ora 

4. Indicati Cantitatea 

5. Puteti edita Costul Unitar si TVA 

6. Selectati unde sunt alocate materialele: pe o FL, pe un 

echipament sau un Centru de Cost 

7. Selectati sau confirmati Contul 

8. Click OK pentru a salva 
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19. Inregistrarea serviciilor contractate si realizate 

 
Optiunea 1: In fereastra Instrumente 

Pasul  1: Deschideti fereastra Inregistrari Terti  

 
 

Pasul 2: Inregistrarea serviciului prestat de catre Furnizor  

 

 

1. Click pe Instrumente 

2. Selectati Inregistrari→ 

Inregistrari Terti 

 

1. Click Nou 

2. Selectati sau confirmati Documentul Cost 

corespunzator pentru costurile cu manopera (ignorati 

acest pas daca nu folositi Documente Cost, situatie in 

care trebuie sa debifati optiunea Generare costuri 

pentru fiecare inregistrare in Preferinte > Costuri) 

3. (Optional) Selectati Furnizorul; 

4. Completati campurile cu Element (pozitia de pe 

factura) si Descriere 

5. Indicati Data 

6. Puteti edita Costul Unitar si TVA 

7. Selectati unde va fi alocata inregistrarea: pe o FL, pe 

un echipament sau pe un Centru de Cost 

8. Selectati sau confirmati Contul  

9. Click OK pentru a salva 
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Optiunea 2:  Intr-o Fisa de Lucru 

Pasul 1: Deschideti Fisa de lucru  

 
 

Pasul 2: Inregistrarea serviciului prestat  de catre Furnizor  

 

1. Selectati tab-ul Terti 

2. Click Nou in dreptul chenarului 

Realizat 

 

1. Selectati sau confirmati Documentul Cost 

corespunzator pentru costurile cu manopera (ignorati 

acest pas daca nu folositi Documente Cost, situatie in 

care trebuie sa debifati optiunea Generare costuri 

pentru fiecare inregistrare. 

2. (Optional) Selectati Furnizorul; 

3. Completati campurile cu Element (pozitia de pe 

factura) si Descriere 

4. Indicati Data 

5. Puteti edita Costul Unitar si TVA 

6. Selectati sau confirmati Contul 

7. Click OK pentru salvare. 
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Optiunea  3: Intr-un Document Cost 

Pasul 1: Deschideti un Document Cost  

 
 

Pasul 2: Inregistrati serviciile prestate de Furnizor  

  

1. Click pe Nou 

2. Selectati optiunea Inregistrari Terti 

1. Completati campurile cu Element (pozitia de pe 

factura) si Descriere 

2. Indicati Data 

3. Puteti edita Costul Unitar si TVA 

4. Selectati unde va fi alocata inregistrarea: pe o FL, 

pe un echipament sau pe un Centru de Cost 

5. Selectati sau confirmati Contul  

6. Click OK pentru a salva 
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20. Inregistrarea Materialelor/Articolelor de Stoc in Articole de Baza 

 Pasul 1: Deschideti fereastra Articol nou  

 

 

Pasul 2: Completati formularul de inregistrare  

 

1. Selectati modul Materiale 

2. Selectati Materiale – Articole de Baza 

3. Selectati Clasificare materiale 

4. Click Nou 

 

1. Selectati codul articolului (click pe … 

pentru a vedea clasificarea materialelor) 

2. Selectati Unitatea de masura a articolului 

3. Editati Cost unitar 

4. Completati campul Descriere 

5. Adaugati o fotografie (optional) 
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Pasul 3: Completati campul Cod  

 

  

Pasul 4: Completati fereastra cu Specificatii  

 

 

1. Selectati tab-ul Cod 

2. Alegeti care este codul obligatoriu: Codul 

de structura (ManWinWin), Codul 

Producatorului sau un Cod Extern. 

 

1. Selectati tab-ul Specificatii 

2. Completati specificatiile definite anterior pentru 

sub-familia din care face parte articolul 
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Pasul 5: Completati fereastra cu Observatii  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Click pe tab-ul Observatii 

(optional) 

2. Completati textul. 

3. Click OK pentru salvare. 
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21. Crearea Parametrilor de Masurare 
 
Exemplu: Inregistrati un Parametru de Masurare a temperaturii 

 
Pasul 1: Deschide fereastra Parametri de masura 

 

 

Pasul 2: Inregistrati un nou Parametru de Masurare   

 

 

 

1. Click pe butonul de Configurare 

2. Click pe Organizatie 

3. Click pe Parametri de Masurare 

1. Click Nou 

2. Completati Codul 

3. Completati Descrierea 

4. Completati Unitatea de 

masura 

5. Click OK pentru a salva 
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22. Inregistrati un Punct de Masurare (pentru un Parametru de Masurare) 
 

Exemplu: Creati un punct de masurare pentru parametrul Temperatura, al unui echipament 

 

Pasul 1: Deschideti fereastra Puncte de Masurare 

 
 

Pasul 2: Creati noul Punct de Masurare pentru echipament  

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Puncte de 

de masurare 

1. Click Nou 

2. Selectati Parametrul 

3. Completati campurile Minim, Maxim, Alarma 1, 

Alarma 2  

 4. Click OK pentru a salva 
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23. Inregistrati valoarea masurata pentru Punctul de Masurare 

Optiunea 1: Inregistrati valoarea in fereastra Puncte de Masurare a unui echipament 

 

Pasul 1: Deschideti fereastra Punct de Masurare nou si inregistrati valoarea  

 

 

 

 

1. Selectati Parametrul pentru care doriti sa 

inregistrati valoarea masurata 

2. Click dreapta in sectiunea ce contine valorile (din 

stanga jos) si click Nou 

3. Inregistrati valoarea masurata 

4. Click OK pentru a salva 
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Optiunea 2: Inregistrati valoarea in tab-ul Masuratori al unei Fise de Lucru (FL) 

Psul  1 :  Deschideti FL si selectati tab-ul Masuratori 

 

 

Pasul 2: Deschideti fereastra unui Punct de Masurare si inregistrati valoarea  

 

1. Selectati tab-ul Masuratori 

2. Click Nou 

3. Selectati Parametrul 

4. Click pe Mergi la 

 

1. Selectati Parametrul pentru care 

doriti sa inregistrati valoarea 

masurata 

2. Click pe Deschideti 

3. Inregistrati valoarea Inreg. 

4. Click OK pentru a salva 
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24. Definire Timp necesar (TLN) 

 
Exemplu: Inregistrarea Timpului Necesar pentru un echipament 

 

Pasul 1: Deschideti fereastra Timpi -> Timp Necesar 

 

 

Pasul 2: Inregistrati un Timp Necesar nou pentru echipament  

  

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Timpi → Timp Necesar 

 

1. Click Nou 

2. Selectati Data de la care va fi calculat in 

aplicatie acest TLN 

3. Editati intervalul orar (Inceput si Term.) sau 

TLN/ zi pentru intreaga saptamana (de luni 

pana duminica) 

4. Click OK pentru salvare 
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25. Definire Timp de Operare/Functionare (TF) 

 
Exemplu: Inregistrarea Timpului de Operare pentru un echipament 

 

Pasul1: Deschideti fereastra Timp de Operare  

 

 

Pasul 2: Inregistrati Timpul de Operare/Functionare pentru echipament 

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click dreapta → Timpi → Timp de Operare 

 

1. Click Nou 

2. Selectati Data de la care va fi calculat in 

aplicatie acest TF 

3. Selectati modul de calcul dorit. In 

printscreen, TF = TLN-TIDM (TIDM – timp de 

indisponibilitate datorita mentenantei) 

4. Click OK pentru salvare 
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26. Inregistrarea Indisponibilitatii (inregistrare directa) 

 
Exemplu: Inregistrarea directa a indisponibilitatii pentru un echipament 

 

Pasul 1: Deschideti fereastra Indisponibilitate  

 

 

Pasul 2: Inregistrati Timpul de Indisponibilitate pentru echipament  

 

 

1. Selectati Mod Organizatie 

2. Selectati Echipamentul 

3. Click Dreapta → Timp→ Indisponibilitate 

 

1. Click Nou 

2. Selectati in coloana Indisponibil toate nivelurile la care se aplica 

indisponibilitatea (echipamentul, sau echipamentul si structura din 

care face parte) 

3. Editati in coloanele De la – Pana la > data si ora in care se 

inregistreaza indisponibilitatea 

4. Click OK pentru salvare 
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27. Creati arborele FMEA – Mod Defecte 

Optiunea 1:  In fereastra Mod defecte 
 

Exemplu: Creati arborele FMEA pentru tipul de echipament BLR - Boiler 

 
Pasul 1: Deschideti fereastra Mod Defecte 

 

Pasul 2: Creati Arborele FMEA pentru fiecare Componenta a tipului de echipament ales  
Nota: Lista tipurilor de echipamente si componentele lor trebuie inregistrate anterior in meniul Configurare > Organizatie 

> Tip de Echipament 

 

  

1. Selectat mod Fisa de lucru 

2. Click pe Instrumente 

3. Selectati Mod Defecte 

 

1. Selectati in arbore Componenta pentru care 

vreti sa creati arborele FMEA 

2. Click Nou 

3. Selectati Simptomul dorit (sau creati unul 

nou > click dreapta > nou > Simptom) 

4. Click pe Mergi la 
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Pasul 3: Faceti legatura cu actiunile Corective  

 

 

 

1. Selectati in arbore Simptomul pentru care 

vreti sa creati arborele FMEA 

2. Click Nou 

3. Selectati Cauza dorita (sau creati una noua 

> click dreapta > nou > Cauze) 

4. Click pe Mergi la 

 

1. Selectati in arbore Cauza pentru care vreti sa creati arborele FMEA 

2. Click Nou 

3. Selectati Descrierea Lucrari Standard dorita (sau creati una noua in 

fereastra Biblioteca Descriere Lucrari Standard) 

4. Click pe Mergi la 
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Optiunea  2: Completand tab-urile Diagnostic si Descrieri Lucrari in FL 
 

Exemplu: Creati arborele FMEA pentru tipul de echipament PUM – Pompa 

 
Pasul 1: Completati tab-ul Diagnostic (in FL) 

 
 

Pasul 2: Completati tab-ul Descrieri Lucrari (in FL) 

 

 

1. Selectati tab-ul Diagnostic 

2. Alegeti Componenta, Simptomul si Cauza 

 

1. Selectati tab-ul Descrieri Lucrari 
 

2. Click Nou si vor aparea 3 optiuni: 
 

a) Biblioteca Descriere Lucrari: accesare Biblioteca Descriere Lucrari 

Standard pentru a alege o Descriere Lucrari deja creata sau a 

inregistra una noua 

b) Descriere Lucrari Noua: permite inregistrarea unei Descriere 

Lucrari Standard noua, in Biblioteca 

c) Mod Defecte: accesare arbore FMEA, pentru a selecta actiunile 

corective corespunzatoare situatiei diagnosticate 

Presupunand ca, pentru situatia diagnosticata nu exista 

Descriere Lucrari Standard in Biblioteca si nici actiuni corective 

in arborele FMEA, selectati optiunea Descriere Lucrari Noua  
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Pasul 3: Verificati dezvoltarea automata a arborelui FMEA (dupa terminarea Fisei de lucru)  

 

1. Completati Codul 

2. Completati Descrierea 

3. Completati TM Plan. (Ore) 

4. Selectati optiunea Descriere Lucrari Standard Noua, daca doriti ca 

aceasta sa fie salvata in Biblioteca 

5. Descrieti task-urile care trebuie realizate in tab-ul Task-uri 

In tab-urile Manopera, Articole de Stoc, Terti, Documente, puteti 

estima/atasa toate resursele planificate pentru lucrare: 

• Ore de munca si costul acestora 

• Materiale si costul acestora 

• Furnizori si costul serviciilor 

• Documente cu informatii relevante pentru lucrare 

(verificati capitolele 11, 12 si 13 din manual) 
 

6. Click OK pentru salvare 

 

1. Selectati modulul Fise de Lucru 

2. Click pe butonul Instrumente 

3. Selectati Mod Defecte 

4. Verificati arborele inregistrat (tip de echipament+ componenta 

+ simptom + cauza) si actiunile corective (Descrieri Lucrari) 

corespunzatoare situatiei diagnosticate din FL 
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28. Crearea unui Indicator Simplu 
 

Exemplu: Calculati indicatorul MTBF – Mean Time Between Failures (Perioada dintre reparatii) 
 

Pasul 1: Deschideti fereastra Indicatori Tehnici 

Nota: Modalitatea de inregistrare a indicatorilor este aceeasi pentru orice tip de indicator (economic, tehnic, 

organizational sau personalizat) 

 

Pasul 2: Creati noul Indicator Tehnic simplu  

 

1. Selectati modulul  Dashboard  

2. Click pe butonul Indicatori 

3. Selectati Indicatori Tehnici 

1. Click pe Nou/Simplu 

2. Completati Codul 

3. Completati Descrierea  

4. Selectati Perioada de Analiza pentru indicator 

5. Alegeti Anul (daca aceasta este optiunea selectata in Perioada de 

Analiza) 

6. Selectati modul de calcul al Rezultatului Indicatorului 

7. Alegeti elementele pentru care doriti calcularea indicatorului (daca 

selectati Sisteme, Echipamente, Centre de Cost sau Clienti, click Nou si 

alegeti elementele dorite) 

8. Click pe Formula pentru a edita formula indicatorului 
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Pasul 3: Editati formula Indicatorului Tehnic 

 

 

 

 

 

Pentru acest exemplu: 

1. Click pe Parametrii Automati 

2. Selectati TF – Timpul de Functionare 

(dublu click) 

3. Click pe semnul “/” 

4. Click pe Parametrii Automati 

5. Selectati NAV – Numarul de Avarii (FL 

neplanificate) > dublu click 

6. Click OK 
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Pasul 4: Calculati Indicatorul Tehnic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Click pe Calculare 

2. Click OK pentru a salva 
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29. Crearea unui Indicator Compus 
 

Exemplu: Creati indicatorul care calculeaza procentual numarul de FL corective ale pompei 1 versus FL corective ale 

pompelor 1 si 2 
 

Pasul 1: Deschideti fereastra Indicatori Personalizati  

Nota: modalitatea de inregistrare a indicatorilor este aceeasi pentru orice tip de indicator (economic, tehnic, 

organizational sau personalizat) 

 

Pasul 2: Creati un nou Indicator Personalizat compus 

 

1. Selectati modulul Dashboard  

2. Click pe butonul Indicatori 

3. Selectati Indicatori 

Personalizati 

1. Click Nou/Compus 

2. Completati Codul 

3. Completati Descrierea 

4. Selectati Perioada de Analiza a indicatorului 

5. Alegeti Anul (daca aceasta este optiunea selectata 

in Perioada de Analiza) 

6. Selectati modul de calcul al Rezultatului 

Indicatorului 

7. Click pe Forumula pentru a edita formula 

indicatorului 
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Pasul 3: Editati formula Indicatorului Personalizat 

 

 

 

Exemplu: 

1. Deschideti paranteza 

2. Click pe Parametrii Automati             

3. Selectati NAV – Numarul de Avarii (FL 

neplanificate) > dublu click 

4. Click pe Echipamente 

5. Selectati PUM-0001 (dublu click) 

6. Click pe semnul “/” 

7. Deschideti paranteza 

8. Click pe Parametrii Automati             

9. Selectati NAV – Numarul de Avarii (FL 

neplanificate) > dublu click 

10. Click pe Echipamente 

11. Selectati PUM-0001 (dublu click) 

 

12. Click pe semnul “+” 

13. Click pe Parametrii Automati             

14. Selectati NAV – Numarul de Avarii (FL 

neplanificate) > dublu click 

15. Click pe Echipamente 

16. Selectati PUM-0002 (dublu click) 

17. Inchideti paranteza 

18. Inchideti paranteza 

19. Click pe semnul “*” (multiplicare) 

20. Introduceti numarul “100” 

21. Click OK 
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Pasul 4: Calculati Indicatorul Personalizat Compus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Click pe Calculare 

2. Click OK pentru a salva 
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30. Editarea valorilor unui Parametru Manual 

 
Nota: Puteti inregistra Parametrii Manuali si introduce valorile corespunzatoare la nivelul sistemelor (oriunde in 

Organizarea Functionala), centrelor de cost si elemente de mentenanta/echipamente. 
 

Pasul 1: Deschide fereastra Analiza 

 

 

Pasul 2: Alegeti sectiunea Parametrii Manuali 

 

 

 

1. Selectati modul Organizatie 

2. Click dreapta pe un Sistem/Centru de 

Cost/Echipament 

3. Selectati Analiza 

 

1. Click pe Parametrii Manuali 
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Pasul 3: Alegeti Parametrul si editati valoarile 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Click Nou 

2. Click pe Parametru si 

selectati-l pe cel in care vreti 

sa introduceti valorile 

3. Indicati Anul 

4. Editati valorile 

corespunzatoare anului 

respectiv 

5. Click OK pentru salvare 
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31. Crearea unui Buget de Mentenanta 

Pasul 1: Deschideti fereastra Buget Mentenanta  

 

Pasul 2: Crearea unui nou Buget de Mentenanta 

 

1. Selectati modul Costuri 

2. Click pe Bugete 

1. Click Nou  

2. Introduceti Codul  

3. Completati Descrierea 

4. Selectati datele pentru Inceput si Terminare 

5. Selectati Contul pe care doriti sa bugetati cheltuielile 

6. Click Nou 

7. Selectați Centrul de Cost pentru Contul bugetat 

8. Introduceti valoarea Bugetului pentru Contul si Centrul de Cost 

selectate 

9. Click OK pentru a salva 

 



MWW Express – Manual de Utilizare                                                                                                                       

ManWinWin| Dasstec 65  martie 2018 

 

32. Verificare Executie Bugetara 
 

Pasul 1: Deschideti fereastra Buget Mentenanta 

 

Pasul  2: Deschideti fereastra de Control Buget a unui Buget de mentenanta 

 

1. Selectati modul Costuri 

2. Click pe Bugete 

1. Selectati Bugetul de mentenanta pentru care 

doriti sa verificati Executia Bugetara 

2. Click pe butonul Control Buget 

3. (optional) Puteti filtra Contul si / sau Centrul de 

Cost  

4. Selectati perioada de analiza  

5. Click pe Calculare 


